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Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI TP.HCM

Can cur
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwoc Quéc héi Nuée Céng Hoa Xa Hoi
Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Ludt Chirng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chii
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Diéu 16 Cong ty c¢6 phan Sach Gido duc tai TP.H6 Chi Minh;
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Pai hoi dong cb
dong thuong nién nam 2021 (“Pai hoi”) cua Cong ty C6 phan Sach Gido duc tai
TP.HCM (“Cong ty”), diéu kién va thé thirc tién hanh Dai Hoi.
Diéu 2. Pdi twong ap dung
Co dong, ngudi duge cd dong ty quyén du Pai hoi va cac bén tham gia Dai hoi
c6 trach nhiém thyc hi¢n theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia c6 dong hoiic ngwoi dai dién theo iy quyén cia co
dong tham du Dai hi

1. Diéu kién tham du:

La c6 dong co tén trong danh sach c6 dong ciia Cong ty tai ngay lap Danh sach
) dong tham du DPai hoi hodc 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢b dong nay tham
du Pai hoi.

2. Quyén ciia co dong di diéu kién khi tham dw Pai hji:

— Cb déng dugc Gy quyén bang vin ban theo mau cta Cong ty cho nguoi khac thay
mit minh tham dy va biéu quyét tai Pai hoi. Nguoi dai dién theo Gy quyén cia cb
d6ng tham du Dai hoi khong duoc uy quyén lai cho ngudi khac tham du Dai hoi;

— Ban T6 chirc Pai hoi da thong bao cong khai toan bd nd1 dung chuong trinh hop Dai
hoi. Co dong/nhém cd dong ¢ du diéu kién dugce quyén dé xuét cac van dé dua vao
chuong trinh hop Dai hoi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty;

— Cb dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cta cb dong c6 quyén dua ra cau hoi cua
minh vé cac ndi dung cua DPai hoi. Thu ky co6 trach nhiém tap hop cac cau hoi theo
cht dé dé Chu toa va cac thanh vién trong Poan chi tich lya chon va giai dap tai



ph'ém thao luan cua Pai hoi.

Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢b dong tham du Pai hoi dugc biéu
quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén ctia Pai hoi theo quy dinh.

Cb dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua cd dong tham du Dai hoi dén sau khi
Pai Hoi da khai mac, sau khi hoan tit tha tuc dang ky, duoc tham dy va tham gia
biéu quyét dbi voi cac noi dung chuwa biéu quyét con lai theo chuwong trinh Dai hoi da
dugc thong qua. Trong truong hop nay, Chu toa Pai hoi khong ¢d trach nhiém dung
Dai hoi dé c6 dong ding ky va hiéu lyc cua cac ndi dung da dugce Pai hoi bicu quyét
trude khi 6 dong nay dén khong bi anh hudng.

. Nghia vu ciia cdc cé déng khi tham dw Dai Hpi:
bung gi0, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (néu c0)
Co dong tham dy Pai hoi phai co diy du cac gidy td sau:

+ Thuw moi tham du;

+ CMND/Cdn cuée cong din/ Ho chiéu (ban goc) con thoi han sir dung;

+ Gidy 1ty quyén hop 1é theo diing mdu ciia Céng ty (trwong hop dwge ity quyén
tham dy Pai héi, d6i véi cé déng cd nhdn phdi c¢é chir ky ciia c6 dong, doi véi co
déng la phdp nhéan/té chire phdi dwege déng dau ky tén boi Pai dién hop phdp ciia
phap nhan do),

Xuat trinh ddy di cac gidy to néu trén cho Ban Kiém tra tu cach co dong va hoan
thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hoi.

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, c6 dong phai tuan thu theo sy diéu khién ciia Chul
toa Dai hoi, ing xtr van minh lich sy, khong gay mat trat tu.

Nghiém ttc chip hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Nghiém cim c6 dong thyuc hién cac hanh vi vi pham quy dinh vé& an ninh, trt ty lam
anh huong dén viéc t6 chic Dai hoi bao gdm nhung khong gidi han & cac hanh vi
Sau:

+ Mdc cdc trang phuc, su dung cac vdt dung, cdac nhan dién va/hodac co cur chi, loi
noi tho bao, khiéu khich, xuc pham danh dw, nhan pham cua cd nhan, to chuc,

+ Gay mat trdt tu trong khu viyc 16 chirc Pai héi, trong try so cua Cong ty;
+ Gay réi hodc can tré hoat dong binh thuong cua Dai hoi;

+ Loi kéo hodc kich dong nguoi khdac gay roi, lam mat trat tr hodc can tré hoat
dong binh thuong cua Pai hoi;

+ C6 tinh phat biéu y kién, trao doi khi chira dicoc sw chcfp thuan cua Chu toa;
+ N6i chuyén riéng véi cac cé dong khdc trong qud trinh dién ra Pai hji;

+ Cdc hanh vi khdc lam dnh hwéng triee tiép hodc gidn tiép dén viéc t6 chirc Dai
hoi;



Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa/Poan chi tich Pai hoi
— Chu tich Ho1 dé)ng quan tri la Chu tich Poan va la Chu toa Dai hoi.

— Trong truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hodc tam thoi mat kha ning
lam viéc hoac dot ngot Véng mit trong lac Pai hoi dang dién ra qua 30 phut thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am Chu toa Dai hoi
theo nguyén tic da s6. Truong hop khong co ngudi co thé lam Chu toa thi Truéng
Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi bAu Chu toa trong $6 nhirng nguoi tham dy cudc
hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhit s& 1am Chu toa Pai hoi.

— Trong céc truong hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi déng cd dong s& dicu
hanh dé Pai hoi bau Chu toa va ngudi cd phiéu bau cao nhat duge cir 1am Chu toa
bai hoi.

- Quyét dinh cua Chu toa Pai hoi vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hoi c6 tinh hiéu luc cao nhat.

— Chu toa Pai hoi c6 thé hodn Pai hoi khi c6 sy nhét tri hodc yéu cau cuia Dai hoi di co
du sd lugng dai biéu du hop can thiét.

— Chu toa DPai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé dicu khién Pai hoi mot
cach hop 1€ va co6 trat tuy ding theo chuong trinh da dugc thong qua hoac dé Pai hoi
phan anh duwoc mong mudn ciia da s co dong tham du.

— Chu toa c¢6 quyén yéu cau cac cd dong hodc ngudi dai dién dugc uy quyén tham du
Pai hoi chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Chu toa cho 1a thich hop.
Truong hop c¢6 c6 dong hoidc nguoi dai dién dugc uy quyén khong tuan thu nhitng
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, ¢ tinh thuc hién cac hanh
vi bi nghiém cidm duoc quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay thi Chu toa co toan quyén tir
chdi hodc truc xuat co dong, nguoi dai dién duoc uy quyén clia ¢ dong ra khoi Dai
hoi ngay lap tirc. Co dong bi truc xuat khoi Pai hoi duoc xem la khong c6 madt tai Dai
hoi, khong c6 quyén tham gia biéu quyét tai Dai hoi.

— Chu toa, sau khi dd xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh cac bién phép duogc
Chu toa cho 14 thich hop dé:

+ B tri ché ng(;i tai dia diém hop Dai hoi;
+ Bao dam an toan cho nhitng nguoi co mat tai cdc dia diém hop;
+ Tao diéu kién cho cé dong tham duy (hoac tiéb tuc tham dy) Pai hoi;

+ Chil toa c6 toan quyén thay doi nhitng bién phdp néu trén va dp dung tdt cd cdc
bién phdp néu Chii toa thdy can thiét;

— Khéng can lay y kién cua Dai hoi, bat cir luc ndo Chu toa Dai hoi ciing c6 thé tri hodn
Pai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu
nhan thiy rang:

+ Hanh vi ciia nhitng nguoi c¢6 mdt can tré hodc ¢6 khd nang can tré dién bién cé
trat tw cua Pai hoi; hodc



+ Sw tri hodn la can thiét @é cac cong viéc cua Dai hoi duoc tién hanh mét cach
hop l¢;
+ Thoi han hodn téi da khéng qud ba (03) ngdy ké tir ngay dw dinh khai mac Pai
hoi,
— Chii toa c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gop ciia co dong
néu cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.
— Huong dan cac cd dong va Pai hdi thao luin cac ndi dung co trong chuong trinh.
— Trinh dy thao, két luan nhiing véan dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

— Chu toa Dai hdi 1am viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo
da sb.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Thw ky/Ban Thu ky Pai hoi
— Thu ky Pai héi duge Chu toa ctr.

— Thu ky Pai hdi thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa Pai hoi,
bao gdm:

+ Ghi chép dcfzy du, trung thwc moi dién bién cia Pai hoi vao Bién ban Pai hoi;
+ Tiép nhdn phiéu cdu héi ciia cac c¢é déng va chuyén cho Chii toa/Podn Chii tich;
+ Doc Bién ban Pai hoi va Nghi quyét cia Pai hoi trude khi bé mac Dai hoi;
Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cach co dong
— Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Ban td chtrc Pai hoi chi dinh.

— Ban Kiém tra tu cach c6 dong kiém tra tu cach c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy
quyén ctia ¢ dong tham du Dai hoi, phat Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va cac ti
liéu lién quan dén Dai hoi, bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dong
tham du trude khi Pai hoi chinh thire dugc tién hanh.

Dieu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phieu

— Chii toa Dai hoi gi6i thidu thanh vién Ban Kiém phiéu va ldy ¥ kién théng qua bang
hinh thtrc gio phiéu biéu quyét tai Pai hoi va dugc théng qua véi ty 18 da sb qua ban.

— Ban Kiém phiéu c6 nhiém vuy:
+ Pho bién nguyén tdc, thé 18, hwéng dan cdch thire biéu quyét, bau cir;

+ Giam sat viéc biéu quyét, bau cu cua cac co dong va dai dién theo uy quyén cua
co6 dong tham dy Pai hoi;

+ Tong hop so Phiéu biéu quyét twong ung voi s6 co phan biéu quyét theo tung noi
dung; so Phiéu bau cwr twong ung voi tung wng vién,

+ Kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau cir va ldp bién ban kiem phiéu va thong bao ket
qua kiém phiéu, két qua bau cu trudc Dai hoi;

Piéu 8. Picu kién tién hanh hop Pai hji



Cudc hop bai hoi dugc tién hanh khi c6 sd ¢b dong/dai dién theo uy quyén cua
¢ dong du hop dai dién it nhat 51% tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong
ty theo Danh sach c6 dong Cong ty dugc 1ap vao ngay 1ap Danh sach c6 dong tham
du Pai hoi.

Diéu 9. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1.

Nguyén tiic:
Pai hoi tién hanh thong qua chuong trinh Pai hoi.

Dai hoi sé lan luot thao luan va thong qua cac nd1 dung trong chuong trinh Pai hdi da
dugc théng qua, bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

Céc quyét dinh cua Pai Hoi phai duoc thong qua khi c6 tir 51% trd 1én tong s6 cd
phan cuta cac c¢6 dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén co mat tai Pai hoi chép thuan.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duoc Cong ty in, dong dau treo va
gui truc tiép cho cb dong tai Bai hoi (kém theo bo tai liéu tham dgy PHCD). Trén Thé
biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr c6 ghi rd mi sb cd dong, ho tén, s cd
phan s& hitu va nhan ay quyén duoc biéu quyét cta co dong do.

Thao ludn tai Dai hoi:
Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi.

C6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi can phat biéu hodc tranh luén thi gio
tay, chi khi dugc Chu toa Pai hoi dong ¥ méi dugc phat biéu. Mdi ¢ dong phat biéu
khong qua 05 phut, ndi dung can ngan gon, tranh tring lap.

Trén co sé cac ¥ kién cua ¢ dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén, Cha toa Pai
hoi hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién.

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cu hoi chua dugc tra 10i tryc tiép
tai Dai hdi s€ dugc Cong ty tra 101 truc tiép béng van ban.

Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hji:

Mai cb phén sO hiru hoac dai di¢n s& hiru trng vo1 mot don vi biéu quyét.

M3di c6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén cua co dong tham dy Dai hoi khi t6i
tham du Pai hoi dugc nhan mot Phiéu biéu quyét c6 ndi dung, mdt Phiéu biéu quyét
dong y (mau xanh), mot Phiéu biéu quyét khong dong ¥ (mau vang), mot Phiéu bau
cu thanh vién HDQT, mot Phiéu bau ctr thanh vién BKS va bd tai liéu hop PHDBCD
sau khi hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du DPai hdi voi Ban Kiém tra tu cach co
dong.

S6 luong c6 phan c6 quyén biéu quyét bang tong s6 ¢6 phan s& hiru va’/hodc sé co
phan ma c6 dong do duogc dai di¢n theo iy quyén (n€u co).

Sb phiéu bau duoc phép cia cd dong bang sb luong c6 phan c6 quyén biéu quyét



nhan véi s6 thanh vién BKS/thanh vién HPQT can bau.
4. Hinh thirc biéu quyét nhw sau:
— Biéu quyét bang hinh thic gio Thé biéu quyét:

+ Thé biéu quyét s dung tai Dai hoi co 2 mau: thé mau xanh thé hién su Bo”‘ng)}
mét van dé dwoc dwa ra biéu quyét. Thé mau vang thé hién sy Khong dong y
hodc Khong y kién doi véi van dé dwoc dwa ra biéu quyét;

+ Thé biéu quyét dwgc ding dé thong qua cdc van dé nhw: Chuwong trinh Pai hji;
Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Quy dinh dé cir - vmg cir - bau cir Héi dong quan
tri, Ban kiém sodt: Thanh phdn Ban kiém phiéu; thong qua Bién ban Pai hoi,
Nghi quyét Dai hoi va cac noi dung khdc tai Dai hoi (néu co);

— Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bicu quyét:

+ Phiéu biéu quyét sw dung tqi Dai hoi duoc in san cac noi dung can biéu quyét.
Doi voi tieng noi dung co ba phwong an dé co dong lwa chon, bao gom “Pong
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V", “Khéng dong vy va “Khéng y kién”’;

+ Phiéu biéu quyét dwoce dimg dé thong qua cdc van dé nhw: Bdo cdo hoat ddng
cua Hoi do”‘ng quan tri; Bao cdo hoat dong cua Ban kiém sodt; Bdo cdo tai chinh
ndam da kiém todn; Bdo cdo hoat déng san xudt kinh doanh ciia Ban Tong Gidm
doc; va biéu quyét théng qua néi dung cdc To trinh tai Dai héi;

5. Cdch thivc biéu quyét:

— Cb dong thyuc hién viéc biéu quyét dé Pong ¥, Khong dong ¥ hodc Khong y kién mot
van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoic
dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét twong tmg véi cac ndi dung can
biéu quyét theo quy dinh tai Muc 2.

— Tung van dé dugc dua ra trude Dai hoi thude tham quyén cua Dai hoi déng co dong
déu duoc xin v kién theo trinh tu:

+ Béng Y voi ngi dung vira dwoc trinh;

+ Khéng dong y véi ndi dung vira dwoc trinh;

+ Khéng c6 ¥ kién véi néi dung viva dwoc trinh

— Khi biéu quyét bang hinh thtrc gio Thé biéu quyét, mit trude cua Thé biéu quyét phai
dugc gio cao hudng vé phia Chi toa.

+ Truong hop cé dong khéng gio Thé biéu quyét trong cd ba lan biéu quyét Pong
¥, Khéng dong y hodc Khéng y kién ciia mét van dé thi dwoc xem nhw biéu quyét
dong y van dé do.

+ Truong hop cé dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu
quyét Bong ¥, Khéng dong y hodc Khéng y kién ciia mot van dé thi dwoc xem
nhir biéu quyét khong hop Ié.

— Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, ddi voi timg ndi dung, cb
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déng chi duoc chon mot trong ba phuong an “Péng ¥, “Khong ddng ¥ va “Khéng
¥ kién” duogc in sin trong phiéu bing cach danh dau “%” hodc “v” vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tt tit ca noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, c6 dong giri Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin di dugc niém phong tai Pai hoi. Phiéu biéu quyét phai co
chir ky va ghi rd ho tén cia ¢ dong.

Trong trudng hop ¢6 su lya chon nham 1an, c6 dong c6 thé lién hé véi Ban kiém
phiéu xin cip lai Phiéu biéu quyét méi va phai nop lai Phiéu biéu quyét cii (trudce khi
b6 vao thung phiéu).

Tinh hop Ié ciia Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo mu in sén do Ban T chirc phat ra, khong tiy
x0a, cao sua, rach, nat, ... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu nay va phai co chir ky, dudi chir ky phai c6 diy du ho tén dugc viét tay ciia co
dong tham duy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biu quyét (bao cdo, to trinh) 1a hop 16 khi c6 dong
danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biu quyét
khong hop 1€ 1a nd1 dung khong ding theo cac quy dinh trén.

Ghi nhén két qua kiém phiéu:

Tai Dai héi, Dai hoi déng ) dong s thong qua Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét

Ban kiém phiéu s& kiém tra sé phiéu Dong y, Khong dong y, Khong c6 ¥ kién cta
ting n6i dung va chiu trach nhiém ghi nhan, théng ké va bao cao két qua kiém phiéu
biéu quyét tai Pai hoi.

Dieu 10. Bau ctr Hgi dong quéan tri va Ban Kiém soat

Viéc bau ctr thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban Kiém soat phai duoc thuc hién
theo “Quy dinh dé cir - vmg cir - bau cir thanh viéen HPQT, BKS” dugc Pai hoi dong
¢ dong biéu quyét thong qua tai Pai hoi.

Diéu 11. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hdi dong co dong

Bién ban hop Dai hoi dong cb6 dong va Nghi quyét Pai hoi phai duoc doc va
thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.

Piéu 12. Trudng hop té chirc hop Pai hdi khong thanh

Truong hop Dai hoi 1an thi nhat khong du diéu kién tién hanh hop theo quy dinh tai
Piéu 8 ciia Quy ché nay trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai
mac DPai hoi thi viéc triéu tap hop Pai hdi lan thr hai s& duoc thuc hién trong thoi
han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay Pai hoi lan thi nhat dy dinh khai mac. Dai hoi
1an hai duoc tién hanh khi c6 sd c6 déng va dai dién theo uy quyén cua c6 dong dy
hop dai dién it nhat 33% tong sd cb phan co quyén biéu quyét.

Truong hop Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién duoc triéu tip dén lan thir hai ma vin
khong du diéu kién tién hanh theo khoan 1 Diéu nay, thi viéc triéu tap hop Pai hdi
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lan thu ba s& duoc tién hanh trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tu ngay Dai hoi
lan tha hai du dinh khai mac. Trong truong hop nay, Pai hdi dugc tién hanh khong N
phu thudc vao sb c¢d dong va dai dién theo uy quyén cua cb dong du hop va ty 1& s6
c6 phan c6 quyén biéu quyét ciia c¢b dong du hop.
Pié¢u 13. Diéu khoan thi hanh

— Tét ca c6 dong, ngudi dai dién ty quyén, dai biéu, khach moi tham du Dai hoi c6
trach nhiém tuan thi day du cac noi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh,
nodi quy. quy ché quan ly hién hanh cua Céng ty va cac quy dinh phéap luat co lién
quan. '

— Céc ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay thi thong nhit ap dung
theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Luit Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 va céc van
ban phép luét hi¢n hanh ctia Nha nudc.
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